
Verwendungsnachweis Ausbildung/Finanzierung von IT-Administratoren/innen Stand 18.10.2024 

Absender 

Landesförderinstitut 
Mecklenburg-Vorpommern 
Postfach 16 02 55 
19092 Schwerin 

Verwendungsnachweis 
zur Zuwendung des Landes Mecklenburg-Vorpommern aus dem Förderprogramm 
Administration des DigitalPakts Schule 2019 bis 2024 für die Ausbildung und Finan-
zierung von IT-Administratorinnen und Administratoren an Schulen (Administrations-
förderrichtlinie - AdminFöRL M-V) 

Formular bitte vollständig ausfüllen! Bei bitte Zutreffendes ankreuzen! 

Hinweis: Aus Gründen der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung männlicher und weiblicher Sprach-
formen verzichtet. Sämtliche Personenbezeichnungen gelten für alle Geschlechter. 

1. Allgemein

1.1 Name des Zuwendungsempfängers 

1.2 Vorhabenanschrift 

1.3 Zuwendungsbescheid vom (TT.MM.JJJJ) 1.4 Letzter Änderungsbescheid vom (TT.MM.JJJJ) 

1.5 Im Zuwendungsbescheid wurde für Ihr Vorhaben eine Zuwendung als 
Festbetragsfinanzierung Vollfinanzierung 

in Höhe von maximal EUR festgelegt. 

1.6 Ist der Zuwendungsempfänger zum Vorsteuerabzug berechtigt?
Ja (in diesem Fall sind nur die anteiligen Nettoausgaben zuwendungsfähig!) 

Nein 

2. Einsatz der Mittel

Der Zuwendungsempfänger hat die bewilligte Zuwendung i. H. v. EUR 
in Anspruch genommen.

Eingangsstempel 

Aktenzeichen AD 
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3. Zahlenmäßiger Nachweis zu Ausgaben und Finanzierung 
 
3.1 Verbundene Maßnahmenaktenzeichen (Aktenzeichen aller mit den Ausgaben zu 3.2 in Verbindung stehenden Investitionsmaßnahmen des DigitalPakts Schule) 
 

Förderprogramm DigitalPakt Schule 2019 bis 2024 Sofortausstattungs- 
programm Leihgeräte für Lehrkräfte 

Aktenzeichen    
 

3.2  Darstellung der Ausgaben nach Ausgabenansätzen (ggf. als gesonderte Anlage beifügen) 
 

 Datum An-
stellungs-/ 
Leistungs-
vertrag 

Zah-
lungs- 
datum 

Rechnungssteller/ 
Empfänger der Zahlung Gegenstand der Zahlung Betrag  

in EUR 

Personalausgaben 
IT-Administration 

     

     

     

     

     
Sachausgaben  
IT-Administration  
externe Dienstleis-
tung/ 
Kommunale 
Aufgabenträger 

     

     

     

     

     
Sachausgaben  
Qualifizierung/ 
Weiterbildung 

     

     

     

     

     
Sonstige nicht  
zuwendungsfähige 
Ausgaben 
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3.3 Finanzierungsbestandteile 
 

 
Finanzierungsplan 

lt. Bescheid  
in EUR 

Durchgeführte  
Finanzierung kumulativ 

in EUR 
A Eigenmittel - kommunal   

- Davon Zuwendung aus Kofinanzierungsmitteln   
- Davon Zuwendung aus Kofinanzierungshilfen- 
  mitteln   

- Davon Eigenmittel des öffentlichen Schulträgers   

B Eigenmittel - private Schulen   

C Mittel Dritter   
     

     

     

D Zuwendung   

E Ergänzende Fördermittel   

Summe der Gesamtfinanzierung des Vorhabens   
 
4. Sachbericht (ggf. als gesonderte Anlage beifügen) 
 
Darstellung der Durchführung des geförderten Vorhabens. Beschreibung des Verlaufs des Vorhabens und 
des Einsatzes des Administrators gemäß dem Zuwendungszweck. Es ist auf die umgesetzten Publizitätsmaß- 
nahmen einzugehen. 
Notwendige Mindestinhalte des Sachberichts: 

a) Personal-/Sachmittel 
- Angestellte/eingestellte Person oder Beauftragung eines externen Dienstleisters  
- Dauer der Beschäftigung/Zeitraum des Vertrages 
- Stundenanzahl in Vollzeitäquivalent (Beschäftigungsumfang in Wochenstunden) 
- Aufwand des externen Dienstleisters in Stunden 
- Primäre Aufgaben 
b) Qualifizierung 
- Titel und Inhalt der Weiterbildung/Qualifizierung (z. B. spezifische Software oder Technologien) 
- Bezug zur genutzten Technologie/System an den Schulen  
- Anzahl der Teilnehmenden seitens des Schulträgers 
- Dauer/Umfang der Fortbildung (Tage/Stunden) 
 
- Ggf. Abweichungen zur Antragstellung 
- Darstellung der Publizitätsmaßnahmen  
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5. Hinweise/Erklärungen 
 
5.1 Der Zuwendungsempfänger bestätigt die Richtigkeit der vorstehenden Angaben. Er bestätigt ebenso, 

dass die Ausgaben notwendig waren, dass wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist und die 
Angaben mit den Büchern bzw. Belegen übereinstimmen. Soweit die Möglichkeit zum Vorsteuerabzug 
nach § 15 Umsatzsteuergesetz besteht, sind nur die Netto-Entgelte (Preise ohne Umsatzsteuer) nach-
gewiesen worden. Angebotene Skonti und Rabatte wurden ebenfalls abgesetzt, unabhängig davon ob 
diese ausgenutzt wurden oder nicht. 
 

5.2 Dem Zuwendungsempfänger ist bekannt, dass die in diesem Verwendungsnachweis gemachten Anga-
ben subventionserhebliche Tatsachen im Sinne von § 264 Strafgesetzbuch sind. 

 
5.3 Der Zuwendungsempfänger bestätigt, das Vorhaben der beantragten Zielstellung entsprechend umge-

setzt zu haben und dass die vorgesehene Zwecknutzung für den Zweckbindungszeitraum durch ihn 
sichergestellt wird. 
 

5.4 Der Zuwendungsempfänger erklärt, dass die im Rahmen der Förderung zu administrierende schulische 
IT-Infrastruktur in unmittelbarer Verbindung zu den Investitionsmaßnahmen des Digital-Pakts Schule 
sowie dessen Zusatzvereinbarungen steht. 
 

5.5 Der Zuwendungsempfänger erklärt, dass der dauerhafte Betrieb der Administration und des Supports 
schulischer IT-Infrastruktur für alle Schulen in der Trägerschaft sichergestellt ist. Entsprechende Anga-
ben wurden im Betriebs- und Servicekonzept im Rahmen einer Fortschreibung des Medienentwick-
lungsplanes gemacht. 

 
5.6 Der Zuwendungsempfänger bestätigt, dass die geförderten Maßnahmen nicht anderweitig aus öffentli-

chen Mitteln gefördert wurden und auch künftig keine anderweitige Förderung beantragt wird. 
 

5.7 Der Zuwendungsempfänger bestätigt, dass die Mittel aus dem Programm „Leihgeräte für Lehrkräfte“ 
(SchulLeihgeräteFöRL M-V) bereits abgerufen wurden. 
 

5.8 Der Zuwendungsempfänger erklärt, dass die zugewendeten IT-Administrationsmaßnahmen sowie 
selbstständige Maßnahmenabschnitte im Zeitraum vom 03.06.2020 bis 16.05.2024 angefallen sind. 
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5.9 Der Zuwendungsempfänger bestätigt, dass befristete Ausgaben auf Grundlage bereits vor dem 
03.06.2020 bestehender Anstellungs- oder Leistungsverträge nur abgerechnet werden, wenn diese 
Verträge in direkter Verbindung mit Investitionsmaßnahmen des DigitalPakts Schule 2019 bis 2024 so-
wie dessen Zusatzvereinbarungen geschlossen wurden.  
 

5.10 Der Zuwendungsempfänger bestätigt, dass bei der Vergabe von Aufträgen die entsprechenden Vor-
schriften des Vergaberechts und Auflagen im Zuwendungsbescheid beachtet worden sind. 
 

5.11 Der Zuwendungsempfänger bestätigt, dass die Beschäftigten vorbehaltlich einer abweichenden ver-
pflichtenden tarifvertraglichen Regelung finanziell nicht bessergestellt wurden als vergleichbare Arbeit-
nehmer des Zuwendungsgebers. Höhere Entgelte als nach dem Tarifvertrag für den Öffentlichen Dienst 
der Länder (TV-L) oder einem einschlägigen abweichenden verpflichtenden Tarifvertrag sowie sonstige 
über- oder außertarifliche Leistungen wurden nicht gewährt. 
 

5.12 Der Zuwendungsempfänger bestätigt, die Einhaltung der unter Nummer VI. des Zuwendungsbeschei-
des beschriebenen Anforderungen an die Information der Öffentlichkeit über die Förderung durch den 
Bund und das Land Mecklenburg-Vorpommern aus dem DigitalPakt Schule 2019 bis 2024. Der Nach-
weis (Bildmaterial) ist als Anlage diesem Verwendungsnachweis beigefügt. 
 

5.13 Der Zuwendungsempfänger erklärt, dass die Zuwendung nicht für die Administration der Schulverwal-
tungssysteme, -geräte und -anwendungen oder hierfür erbrachte Serviceleistungen zur Sicherstellung 
des laufenden Betriebs der Anlagen und Systeme verwendet wird. 

 
 
 

 
 
 Ort, Datum 
 
 
 
 Name(n)/Funktion in Druckbuchstaben/rechtsverbindliche Unterschrift(en) 

  
 
 
 

 
 

Stempel 
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