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1 ALLGEMEINE ANMERKUNGEN 

Innerhalb dieses Dokumentes werden verschiedene Eingabemasken beschrieben. Für diese 

Masken gelten die folgenden Konventionen: 

 Pflichtfelder werden mit einem roten Asterisk (*) gekennzeichnet. Die Eingabe eines 

Wertes ist für das abschließen der Bearbeitung der Maske zwingend erforderlich. 

 Wurde ein Pflichtfeld nicht ausgefüllt oder es ist ein Fehler bei der Validierung des 

Feldwertes aufgetreten, wird ein Warnhinweis unterhalb des Feldes angezeigt. 

 Ist für ein Eingabefeld ein Hilfetext verfügbar, wird dieser angezeigt, sobald der 

Mauszeiger über das Hinweiszeichen ( ) oberhalb des Eingabefeldes bewegt wird. 
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2 ANMELDUNG 

Das eCohesion-Portal M-V ist über eine gesicherte Verbindung über die Internetadresse 

https://ecohesionportal-mv.de zu erreichen. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 1: Startseite 

Die Startseite bietet eine Auswahl der zur Verfügung stehenden Mandanten. Ein Klick auf einen 

Mandanten leitet zur entsprechenden Anmeldeseite weiter. 
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Grafik eCohesion-Portal M-V 2: Anmeldung 

Um den Anmeldevorgang abzuschließen, sind die Felder Loginname und Passwort mit den vom 

Mandanten vergebenen Anmeldedaten auszufüllen. Das Feld Loginname kann sowohl mit dem 

Loginnamen, als auch mit der Kennung befüllt werden. 

Ist das Passwort nicht mehr bekannt, kann über die Funktion Passwort vergessen? ein neues 

Passwort beantragt werden. Dazu sind auf der sich öffnenden Seite der Loginname und die 

Kennung eines Nutzerkontos anzugeben. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 3: Passwort vergessen 

Konnte das Nutzerkonto über die angegebenen Daten ermittelt werden, wird eine E-Mail mit 

einem neuen Passwort an die im Nutzerkonto hinterlegte E-Mail-Adresse versendet. Bei der 

nächsten erfolgreichen Anmeldung mit diesem Nutzerkonto muss ein neues Passwort vergeben 

werden. 
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3 AUFBAU DER ANWENDUNG 

Nach der erfolgreichen Anmeldung am eCohesion-Webportal öffnet sich der geschützte Bereich 

der Anwendung. Dieser ist in die folgenden Bereiche unterteilt: 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 4: Anwendungsaufbau 

# Bereichsname Beschreibung 

1 Kopfbereich - Logo des Fördertopfes, sowie des Förderers 
- Informationen zum angemeldeten Nutzer 
- Globale Suchfunktion 

2 Navigation - Zur Verfügung stehende Navigationspunkte 
- Unter Hinweise werden neue Systemnachrichten 

angezeigt, sowie der Download des 
Benutzerhandbuches angeboten 

3 Brotkrumenleiste - Zeigt auf den aktuell gewählten Navigationspunkt 
innerhalb der Anwendung 

4 Inhaltsbereich - Stellt den Inhalt des aktuell gewählten 
Navigationspunktes der Anwendung dar 

5 Fußleiste - Listet Links mit weiteren Informationen zum eCohesion-
Portal auf 

Tabelle 1: eCohesion-Portal M-V Anwendungsaufbau 
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Über die einzelnen Navigationspunkte im Bereich Navigation (2) lassen sich die 

entsprechenden Bereiche der Anwendung aufrufen. 



 
 

9 

 

4 SUCHE  

Die globale Suchfunktion ist im Kopfbereich (1) der Anwendung verortet und ermöglicht die 

Suche von Vorhaben, Dokumenten und Nachrichten. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 5: Suche 

In das Feld Suchwert kann ein Wert eingegeben werden, der die Suchergebnisse eingrenzt. Die 

Optionen in Nachrichten, in Dokumentenname und in Vorhaben regeln, ob die Suchergebnisse 

Nachrichten, Dokumente und Vorhaben enthalten sollen. Um den Suchvorgang zu starten, 

muss die Lupenschaltfläche betätigt werden. 

Anschließend werden die Suchergebnisse im Inhaltsbereich der Anwendung dargestellt. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 6: Suchergebnisse 

Für jede Ergebnisgruppe wird zusätzlich die Anzahl der Suchtreffer angezeigt. Ein Klick auf eine 

Ergebnisgruppe klappt diese aus. 

4.1 Suchergebnisse Nachrichten 

Nach dem Ausklappen Ergebnisgruppe für Nachrichten werden die Suchergebnisse unterhalb 

der Gruppe angezeigt. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 7: Ergebnisgruppe Nachrichten 
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4.1.1 Ergebniseintrag Nachrichten 

Innerhalb eines Nachrichteneintrags werden die folgenden Informationen dargestellt: 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 8: Nachrichteneintrag 

# Beschreibung 

1 Betreff der Nachricht 

2 Vorschau auf den Inhalt der Nachricht; wird bei langem Inhalt gekürzt 

3 Vorhabenkennung des Vorhabens 

4 - : Nachricht wurde an das Fachverfahren gesendet 

- : Nachricht wurde vom Fachverfahren gesendet 

5 Anzahl der Dateianhänge 

6 Sendedatum der Nachricht 

Tabelle 2: eCohesion-Portal M-V Nachrichteneintag 

Neue Nachrichten werden über eine entsprechende Markierung ( ) gekennzeichnet. Eine 

Nachricht kann über einen Klick auf den Betreff der Nachricht (1) geöffnet werden. Dabei 

werden neue Nachrichten automatisch als gelesen markiert und die entsprechende 

Kennzeichnung wird entfernt. 

Von einem Nachrichteneintrag kann über einen Klick auf die Vorhabenkennung direkt in die 

Detailansicht des zugehörigen Vorhabens navigiert werden. 
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4.1.2 Erweiterte Nachrichtensuche 

Die erweiterte Nachrichtensuche kann über einen Klick auf den entsprechenden Link in der 

Ergebnisgruppe Nachrichten geöffnet werden. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 9: erweiterte Nachrichtensuche 

Hier stehen für die Nachrichtensuche die folgenden Felder zur Verfügung: 

Feld Beschreibung 

Filtern nach Attribut der Nachrichten, nach dem gesucht werden soll 

Filterwert Wert, der in dem Attribut, welches in Filtern nach ausgewählt wurde, 
vorkommen muss; Groß- und Kleinschreibung werden nicht beachtet 

Sortieren nach Attribut der Nachricht, nach der die Ergebnisliste sortiert werden soll 

Sortierrichtung Richtung, in der die Sortierung erfolgen soll 

Tabelle 3: eCohesion-Portal M-V erweiterte Nachrichtensuche 

Um die erweiterte Nachrichtensuche zu starten, muss die Schaltfläche Aktualisieren betätigt 

werden. Die Ergebnisgruppe Nachrichten wird anschließend aktualisiert. 
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4.1.3 Nachricht öffnen 

Die Nachrichtenansicht einer Nachricht kann über einen Klick auf den Betreff einer Nachricht in 

einem Ergebniseintrag geöffnet werden. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 10: Nachricht öffnen 

Die Nachrichtenansicht ist in die Bereiche Nachrichtendaten, Weitere Nachrichtendaten, 

Dokumente der Nachricht und Aktionen unterteilt.  

Die unter Nachrichtendaten dargestellten Informationen können sich je nach Konfiguration des 

Mandanten unterscheiden. 

Der Bereich Weitere Nachrichtendaten stellt die folgenden Informationen dar: 

Feld Beschreibung 

Status Status des Vorhabens der Nachricht 

Angezeigt am Zeitpunkt, an dem die Nachricht vom Empfänger das erste Mal 
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geöffnet wurde 

Angezeigt wem Name und Vorname des Empfängers, der die Nachricht das erste Mal 
geöffnet hat 

Übermittelt Gibt an, ob die Nachricht vom Fachverfahren abgerufen wurde 

Vollständig Gibt an, ob alle dem Dokument angehängten Dokumente vollständig 
an das Webportal übermittelt werden konnten 

Tabelle eCohesion-Portal M-V 1: Nachricht öffnen - Weitere Nachrichtendaten 

Im Bereich Dokumente der Nachricht werden alle Dokumente, welche an die Nachricht 

angehängt wurden, ausgelistet. Ein Klick auf einen Dateinamen startet den Download der Datei. 

Der Bereich Aktionen ist nur bei eingegangen Nachrichten verfügbar und ermöglicht das direkte 

Antworten auf eine Nachricht. Ein Klick auf den Link Antworten erstellt einen neuen 

Nachrichtenentwurf. Diese kann, wie in Kapitel Neue Nachricht senden beschrieben, bearbeitet 

werden. 

4.2 Suchergebnisse Dokumente 

Nach dem Ausklappen Ergebnisgruppe für Dokumente werden die Suchergebnisse unterhalb 

der Gruppe angezeigt. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 11: Ergebnisgruppe Dokumente 
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4.2.1 Ergebniseintrag Dokumente 

Ein Dokumenteneintrag wird mit den folgenden Informationen dargestellt: 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 12: Dokumenteneintrag 

# Beschreibung 

1 Name des Dokumentes 

2 Betreff der Nachricht, an die das Dokument angehängt wurde 

3 Vorhabenkennung des Vorhabens 

4 Dateigröße des Dokumentes 

5 Link mit weiteren Informationen zum Dokument 

6 Erstellungsdatum des Dokumentes 

Tabelle eCohesion-Portal M-V 2: Ergebniseintrag Dokumente 

Über einen Klick auf den Namen des Dokumentes (1) kann das Dokument heruntergeladen 

werden. Je nach Internetbrowser werden verschiedene Optionen zum Öffnen oder Speichern 

des Dokumentes bereitgestellt. 

Die Nachricht, an welche das Dokument angehängt wurde, kann über einen Klick auf den 

Betreff der Nachricht (2) geöffnet werden. 

Um das dem Dokument zugeordnete Vorhaben anzuzeigen muss die Vorhabenkennung des 

Vorhabens (3) geklickt werden. 

Weiterführende Informationen zum Dokument können über einen Klick auf das -Symbol (5) 

angezeigt werden. 

  



 
 

15 

 

4.2.2 Dokumentendaten anzeigen 

Die Dokumentendaten können über einen Klick auf den Link mit weiteren Informationen zum 

Dokument des Ergebniseintrags angezeigt werden. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 13: Dokumentendaten anzeigen 

Die Dokumentendaten werden in die Bereiche Dokumentendaten, Nachrichtendaten und 

Aktionen unterteilt.  

Der Bereich Dokumentendaten stellt Daten, abhängig von der Konfiguration des Mandanten, 

dar. Unter Nachrichtendaten wird der Betreff der dem Dokument zugewiesenen Nachricht 

angezeigt. 

Unter Aktionen kann das Dokument über den Link Dokument herunterladen heruntergeladen 

werden oder die zugehörige Nachricht über den Link Nachricht öffnen angezeigt werden. 

 

4.3 Suchergebnisse Vorhaben 

Nach dem Ausklappen der Ergebnisgruppe für Vorhaben werden die Suchergebnisse unterhalb 

der Gruppe angezeigt. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 14: Ergebnisgruppe Vorhaben 
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4.3.1 Ergebniseintrag Vorhaben 

Ein Ergebniseintrag der Vorhabensuche enthält die im Folgenden beschriebenen Informationen: 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 15: Ergebnisliste Vorhaben 

# Beschreibung 

1 Vorhabenkennung 

2 Kommaseparierte Liste von Status, in denen sich das Vorhaben befindet 

3 Bezeichnung 

4 Vorhabentyp 

5 Letztes Änderungsdatum 

Tabelle eCohesion-Portal M-V 3: Ergebnisliste Vorhaben 

Gesperrte Vorhaben werden mit einer entsprechenden Markierung ( ) 

gekennzeichnet. Durch einen Klick auf die Vorhabenkennung wird die Detailansicht des 

Vorhabens geöffnet. 

4.3.2 Erweiterte Vorhabensuche 

Die erweiterte Vorhabensuche kann über einen Klick auf den entsprechenden Link in der 

Ergebnisgruppe der Vorhaben geöffnet werden. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 16: Erweiterte Vorhabensuche 

Hier stehen die folgenden Felder für die Vorhabensuche zur Verfügung: 

Feld Beschreibung 

Filtern nach Attribut der Vorhaben, nach dem gesucht werden soll 
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Filterwert Wert, der in dem Attribut, welches in Filtern nach ausgewählt wurde, 
vorkommen muss; Groß- und Kleinschreibung werden nicht beachtet 

Sortieren nach Attribut der Nachricht, nach der die Ergebnisliste sortiert werden soll 

Sortierrichtung Richtung, in der die Sortierung erfolgen soll 

Tabelle eCohesion-Portal M-V 4: Erweiterte Vorhabensuche 

Um die erweiterte Vorhabensuche zu starten, muss die Schaltfläche Aktualisieren betätigt 

werden. Die Ergebnisgruppe Vorhaben wird anschließend aktualisiert. 
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5 ÜBERSICHTSSEITE  

Die Übersichtsseite ist über den Navigationspunkt Übersicht im Bereich Navigation erreichbar. 

Diese Seite gibt einen Überblick über die Vorhaben und Nachrichten des aktuell ausgewählten 

Kunden. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 17: Übersichtsseite 

# Bereichsname Beschreibung 

1 Vorhaben nach Vorhabentyp - Stellt die gültigen Vorhaben des gewählten 
Kunden, gruppiert nach Vorhabentyp dar 

2 Nachrichten - Stellt die 10 / 20 / 100 letzten Nachrichten des 
Kunden, absteigend sortiert nach dem 
Eingangsdatum dar 

Tabelle 4: eCohesion-Portal M-V Übersichtsseite 

5.1 Vorhaben nach Vorhabentyp 

Im Bereich Vorhaben nach Vorhabentyp (1) werden alle gültigen Vorhaben des ausgewählten 

Kunden dargestellt. Die Vorhaben sind nach dem Vorhabentypen gruppiert. Die einzelnen 

Gruppen können über einen Klick auf den Gruppennamen eingeklappt werden. Die Zahl neben 

dem Gruppennamen gibt an, wie viele Vorhaben sich innerhalb dieser Gruppe befinden. 

Innerhalb einer Gruppe sind die Vorhaben absteigend nach dem letzten Änderungsdatum 

sortiert. Ungültige Vorhaben werden durch rote Schrift gekennzeichnet. Ein Klick auf die 

Vorhabenkennung öffnet die Detailansicht eines Vorhabens. 
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5.2 Nachrichten 

Unter Nachrichten (2) werden die letzten Nachrichten des ausgewählten Kunden, absteigend 

sortiert nach dem Sendedatum, dargestellt. Im oberen Bereich der Nachrichtenübersicht 

befinden sich Optionen, um die 10, 20 oder 100 letzten Nachrichten darzustellen. Die 

Darstellung eines Nachrichteneintrags ist im Kapitel Ergebniseintrag Nachrichten beschrieben. 
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6 VORHABENÜBERSICHT  

Die Vorhabenübersicht kann über den Navigationspunkt Vorhaben in der Navigationsleiste (2) 

aufgerufen werden. Diese Seite bietet eine filterbare Übersicht aller gültigen Vorhaben des 

ausgewählten Kunden. Im Folgenden wird der Aufbau der Seite beschrieben: 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 18: Vorhabenübersicht 

# Bereich Beschreibung 

1 Statusübersicht - Stellt alle zur Verfügung stehenden Vorhabenstatus dar 
- Aktivieren und deaktivieren von Status filtert die 

Vorhabenliste (3) 
- In der Vorhabenliste werden nur Vorhaben mit den 

ausgewählten Status angezeigt 

2 Vorhabentypen - Stellt alle zur Verfügung stehenden Vorhabentypen dar 
- Änderung des ausgewählten Vorhabentyps löst eine 

Filterung der Vorhabenliste (3) aus 
- In der Vorhabenliste werden nur Vorhaben des 

ausgewählten Vorhabentyps angezeigt 

3 Vorhabenliste - Stellt die gültigen Vorhaben des Kunden mit den 
ausgewählten Filterkriterien dar 

- Im Eingabefeld über der Vorhabenliste kann ein Filtertext 
eingegeben werden. Es werden dann nur Vorhaben 
dargestellt, deren Bezeichnung oder Vorhabenkennung den 
eingegebenen Text enthalten 

Tabelle 5: eCohesion-Portal M-V Vorhabenübersicht 

Die Filterung der Vorhabenübersicht erfolgt unter Einbeziehung aller zur Verfügung stehenden 

Filtereinstellungen (Vorhabenstatus, Vorhabentyp, Textfilter). Die einzelnen Filter werden dabei 

UND-verknüpft.  

In der Vorhabenliste (3) werden die gefilterten Vorhaben, absteigend sortiert nach dem letzten 

Änderungsdatum, dargestellt. 
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7 DETAILANSICHT VORHABEN  

Die Detailansicht eines Vorhabens kann über einen Klick auf die Vorhabenkennung geöffnet 

werden. Diese Ansicht bietet eine übersichtliche Darstellung aller Informationen zu dem 

Vorhaben.  

 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 19: Detailansicht eines Vorhabens 

 

# Bereich Beschreibung 

1 Vorhaben Stellt ausgewählte Vorhabendaten permanent dar 

2 Aktionen Bietet weiterführende Aktionen zum Vorhaben an: 

- : Öffnet die Seite zum Erstellen eines 
neuen Nachrichtenentwurfes 

3 Teilbereiche Über diese Navigationsleiste kann zu den einzelnen Teilbereichen 
navigiert werden: 

- Vorhabendaten: Zeigt die für den Vorhabentyp verfügbaren 
Vorhabendetails an 

- Nachrichten: Zeigt die dem Vorhaben zugeordneten 
Nachrichten, absteigend sortiert nach dem Sendedatum, an 

- Dokumente: Zeigt die dem Vorhaben zugeordnete 
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Dokumente an 
- Entwürfe: Zeigt alle entworfenen, noch nicht gesendeten, 

Nachrichte an, welche dem Vorhaben zugeordnet wurden 

3 Detailbereich Stellt die Informationen des gewählten Teilbereiches dar 

Tabelle 6: eCohesion-Portal M-V Detailansicht eines Vorhabens 

 

7.1 Teilbereich Vorhabendaten 

Der Detailbereich des Teilbereiches Vorhabendaten enthält detaillierte Informationen zum 

Vorhaben und dessen Bearbeitungsstatus. Die Darstellung in diesem Bereich kann sich, 

abhängig vom Vorhabentyp, unterscheiden. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 20: Detailbereich Vorhabendaten 
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7.2 Teilbereich Nachrichten 

Im Detailbereich des Teilbereiches Nachrichten werden alle dem Vorhaben zugeordneten 

Nachrichten, absteigend sortiert nach dem Sendedatum, angezeigt. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 21: Detailbereich Nachrichten 

Die Darstellung eines einzelnen Nachrichteneintrags entspricht der in Nachrichten 

beschriebenen. Der Verweis auf das Vorhaben wurde in dieser Darstellung entfernt. 
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7.3 Teilbereich Dokumente 

In dem Detailbereich des Teilbereiches Dokumente werden alle dem Vorhaben zugeordneten 

Dokumente, absteigend sortiert nach dem Erstellungsdatum, dargestellt. Dokumente werden 

einem Vorhaben zugeordnet, sobald sie über eine Nachricht gesendet wurden. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 22: Detailbereich Dokumente 

Die Darstellung eines Dokumenteneintrags entspricht der im Kapitel Ergebniseintrag 

Dokumente beschriebenen. 

 

7.4 Teilbereich Web-Nachweis 

Im Detailbereich des Teilbereiches Web-Nachweis gelangen Sie auf die Startseite des Web-

Nachweises zum Eintragen von Rechnungs- und Vergabedaten.  

Sie finden auf der Website des LFI M-V einen Flyer zur „Einführung in den Umgang mit dem 

Web-Nachweis“. 
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Grafik eCohesion-Portal M-V 23: Detailbereich Web-Nachweis 

 

7.5 Teilbereich Entwürfe 

Der Detailbereich des Teilbereiches Entwürfe stellt alle Entwürfe, die für das Vorhaben erstellt 

wurden, absteigend sortiert nach dem letzten Änderungsdatum, dar. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 24: Detailbereich Entwürfe 
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Für einen Eintrag werden die folgenden Informationen dargestellt: 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V25: Ergebniseintrag Entwürfe 

 

# Beschreibung 

1 Betreff des Nachrichtenentwurfs 

2 Erstellungsdatum 

3 Option zum Löschen des Entwurfes 

4 Letztes Änderungsdatum 

Tabelle eCohesion-Portal M-V 5: Ergebniseintrag Entwürfe 

Um einen Nachrichtenentwurf weiter zu bearbeiten muss auf den Betreff (1) geklickt werden. 

Das Löschen des Entwurfes kann über die -Schaltfläche (3) erfolgen. Beim Löschvorgang 

werden auch alle dem Nachrichtenentwurf angehängten Dokumente aus dem eCohesion-Portal 

M-V gelöscht. 
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7.6 Neue Nachrichten senden 

Über die Nachrichtenfunktion des eCohesion-Webportals erfolgt die Kommunikation zwischen 

Kunden und dem Fachverfahren. Um eine neue Nachricht zu einem Vorhaben zu verfassen 

muss die Aktion  in der Detailansicht eines Vorhabens angeklickt werden. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 26: neue Nachricht senden 

# Bereich Beschreibung 

1 Nachricht Konfigurierbare Felder der Nachricht 

2 Dokumente der Nachricht An die Nachricht vollständig angehängte Dokumente 

3 Uploadbereich Liste von Dateien, die aktuell an die Nachricht angehängt 
werden 

4 Aktionen Funktionen zum Speichern und Senden der Nachricht 

Tabelle 7: eCohesion-Portal M-V neue Nachricht senden 

In Abbildung 10 ist die Nachrichtenmaske beispielhaft dargestellt. Der Bereich Nachricht (1) 

kann sich, abhängig vom gewählten Mandanten, unterscheiden. 
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7.6.1 Neue Dokumente anhängen 

Im Bereich Dokumente der Nachricht (2) werden alle Dokumente angezeigt, welche bereits an 

die Nachricht angehängt wurden. Um weitere Dokumente an die Nachricht anzuhängen muss 

im Uploadbereich der Link + Weitere Dokumente hinzufügen angeklickt werden. Anschließend 

öffnet sich der browserspezifische Auswahldialog für Dokumente. Hier können eine oder 

mehrere Dokumente ausgewählt werden. Nach Bestätigung der Dokumentenauswahl werden 

diese in den Uploadbereich aufgenommen. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 27: Uploadliste 

Die Verarbeitung der Uploadliste erfolgt parallel mit bis zu fünf gleichzeitigen Uploads. Befinden 

sich mehr als fünf Dokumente in der Uploadliste werden diese in eine Warteschlange eingereiht 

und nacheinander weiterverarbeitet, sobald einer der fünf parallelen Uploads abgeschlossen ist. 

Wurde ein Upload erfolgreich abgeschlossen, erfolgt eine Prüfung des Dokumentes. Dabei 

werden die folgenden Merkmale überprüft: 

 Dateigröße 

 Dateityp 

 Maximale Anzahl an Dokumenten je Nachricht 

 Viren 

War die Überprüfung erfolgreich, wird das Dokument an die Nachricht angehängt und erscheint 

im Bereich Dokumente der Nachricht (2).  
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Ist während des Uploads oder der Dokumentenprüfung ein Fehler aufgetreten, erscheint eine 

Fehlermeldung in der Uploadliste. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 28: Fehler beim Upload 

Ein Klick auf die Schaltfläche Entfernen ( ) löscht den entsprechenden Eintrag aus der 

Uploadliste. 

7.6.2 Einen Nachrichtenentwurf speichern 

Über die Schaltfläche Speichern im Bereich Aktionen (4) kann der Entwurf einer Nachricht 

gespeichert werden. Dabei werden auch die angehängten Dokumente im eCohesion-Portal M-V 

gespeichert. Nachrichtenentwürfe können über den Teilbereich Entwürfe in der Detailansicht 

eines Vorhabens eingesehen und weiterbearbeitet werden. Ein gespeicherter 

Nachrichtenentwurf ist nicht für das Fachverfahren oder Prüfbehörden sichtbar. 

7.6.3 Eine Nachricht senden 

Das Senden einer Nachricht erfolgt über die Schaltfläche Senden im Bereich Aktionen (4). Beim 

Senden der Nachricht wird diese an das Fachverfahren übermittelt. Eine weitere Bearbeitung 

der Nachricht ist nach dem Senden nicht möglich. Die gesendete Nachricht wird aus dem 

Teilbereich Entwürfe der Detailansicht eines Vorhabens entfernt und in den Teilbereich 

Nachrichten übertragen. 
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8 BENUTZEREINSTELLUNGEN  

Die Benutzereinstellungen stellen die Daten des angemeldeten Benutzers dar und ermöglichen 

die Änderungen des Passwortes und des Loginnamens. Um die Benutzereinstellungen zu 

öffnen, muss auf den Benutzernamen des angemeldeten Benutzers (Angemeldet als) im 

Kopfbereich der Anwendung geklickt werden. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 29: Benutzereinstellungen 

Im Bereich Nutzerdaten werden die folgenden Informationen des Benutzers dargestellt: 

Feld Beschreibung 

Kennung Eindeutige Kennung des Benutzers; kann für die Anmeldung am 
eCohesion-Portal M-V verwendet werden 

Nachname Nachname 

Vorname Vorname 

E-Mail-Adresse E-Mail-Adresse; wird für Benachrichtigungen des Webportals 
verwendet 

Tabelle eCohesion-Portal M-V 6: Benutzereinstellungen Nutzerdaten 

Im Bereich Sicherheitseinstellungen können das Passwort des Benutzers, sowie der 

Loginname, welcher zur Anmeldung am System dient, geändert werden. Hierzu sind die 

entsprechenden Felder auszufüllen und anschließend die Schaltfläche Passwort ändern 

beziehungsweise Loginname ändern zu betätigen. 
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9 BENUTZERKONFIGURATION 

Die Benutzerkonfiguration ermöglicht die Verwaltung aller Nutzerprofile, für die der 

angemeldete Benutzer eine Berechtigung besitzt. Dieser Bereich steht nur für Benutzer mit 

Administratorenrolle zur Verfügung. Um die Benutzerkonfiguration zu öffnen, muss der 

Navigationspunkt Benutzerkonfiguration in der Navigation der Anwendung geklickt werden.  

 

Grafik eCohesion-Portal M-V30: Benutzerkonfiguration 

In einem Ergebniseintrag der Benutzerliste werden die folgenden Informationen zum Benutzer 

dargestellt: 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V31: Ergebniseintrag Benutzerkonfiguration 

# Beschreibung 

1 Nachname, Vorname 

2 Kennung 

3 E-Mail-Adresse 

4 Optionen zum Sperren / Entsperren 

5 Letztes Änderungsdatum 

6 Erstellungsdatum 

Tabelle eCohesion-Portal M-V 7: Ergebniseintrag Benutzerkonfiguration 
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9.1 Benutzer erstellen 

Um einen neuen Benutzer zu erstellen muss auf die Schaltfläche Neuen Benutzer erstellen 

oberhalb der Ergebnisliste der Benutzer geklickt werden. Die Konfiguration der Benutzerdaten 

ist im Kapitel Benutzerdaten konfigurieren beschrieben. Nach erfolgreichem Erstellen eines 

neuen Benutzers erhält dieser eine E-Mail mit seinen Zugangsdaten an die angegebene E-Mail-

Adresse. 

9.2 Benutzerdaten konfigurieren 

Um die Daten eines Benutzers zu konfigurieren muss auf den Namen oder die Kennung des 

Benutzers in der Ergebnisliste der Benutzerkonfiguration geklickt werden. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 32: Benutzerdaten konfigurieren 

Im Bereich Nutzerdaten werden nicht konfigurierbare Informationen zum Benutzerprofil 

angezeigt. 

Feld Beschreibung 

Kunde Name des Kunden des Benutzers 

Kennung Kennung 



 
 

33 

 

Administratorenkonto Gibt an, ob das Benutzerprofil ein Administratorenkonto ist, oder nicht 

Angelegt am Erstellungsdatum 

Letzte Änderung Letztes Änderungsdatum 

Gesperrt Gibt an, ob das Benutzerprofil gesperrt ist, oder nicht 

Ungültig Gibt an, ob das Benutzerprofil als gelöscht markiert ist, oder nicht 

Tabelle eCohesion-Portal M-V 8: Benutzerdaten konfigurieren; Nutzerdaten 

Der Bereich Konfiguration enthält konfigurierbare Informationen des Benutzerprofils. Hier 

können die folgenden Felder bearbeitet werden: 

Feld Beschreibung 

Nachname Nachname 

Vorname Vorname 

Neues Passwort 
erforderlich? 

Ist dieses Feld aktiviert, muss der Nutzer das Passwort bei der 
nächsten Anmeldung ändern 

E-Mail-Adresse E-Mail-Adresse; wird für Benachrichtigungen des Webportals 
verwendet 

Loginname Name, der für die Anmeldung am System verwendet werden kann 

Rolle Gib an, ob der Benutzer Rechte der Rolle Administrator2 erhält, 
oder nicht. Mit dieser Berechtigung ist die Verwaltung der 
Nutzerprofile eines Kunden möglich 

Bemerkung Freitextfeld 

Tabelle eCohesion-Portal M-V 9: Benutzerdaten konfigurieren; Konfiguration 

Die Berechtigungen des Benutzers für einzelne Vorhaben wird in der Rechtekonfiguration 

geregelt. Wurde für den Mandanten die erweiterte Vorhabenberechtigung aktiviert, können für 

jedes Vorhaben, für die der angemeldete Benutzer Rechte vergeben kann, statusabhängige 

Rechte konfiguriert werden.  

 

Grafik eCohesion-Portal M-V33: Erweiterte Vorhabenberechtigung 
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Andernfalls erfolgt die Rechtevergabe statusunabhängig. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V 34: Einfache Vorhabenberechtigung 

Unabhängig davon, ob die einfach oder die erweiterte Vorhabenberechtigung konfiguriert sind, 

werden für jedes Vorhaben je Status die Rechte wie folgt dargestellt: 

Symbol Beschreibung 

 
Lesen; Der Benutzer hat lesenden Zugriff auf das Vorhaben. 

 Entwurf; Der Benutzer kann Entwürfe für das Vorhaben verfassen, diese jedoch 
nicht senden. Dieses Recht beinhaltet das Recht Lesen 

 Schreiben; Der Benutzer kann Entwürfe für das Vorhaben verfassen und diese 
auch senden. Dieses Recht beinhaltet die Rechte Entwurf und Lesen 

Tabelle eCohesion-Portal M-V 10: Symbole der Rechtekonfiguration 

Sobald ein Symbol für einen Status angezeigt wird, hat der Benutzer diese Berechtigung. Um 

die Berechtigungen zu ändern, muss das -Symbol vor der Vorhabenkennung (Spalte 

Vorhaben in der Rechtekonfiguration) geklickt werden. In dem sich öffnenden Dialogfenster 

können die Rechte für das Vorhaben konfiguriert werden. 

 

Grafik eCohesion-Portal M-V35: Rechtekonfiguration eines Vorhabens 
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Nach Betätigen der Schaltfläche Bestätigen werden die Rechte in der Benutzerkonfiguration 

dargestellt.  

Das Betätigen der Schaltfläche Speichern schließt die Benutzerkonfiguration ab. 

9.3 Benutzer sperren / entsperren 

Um einem Benutzer den Zugang zum eCohesion-Portal M-V zu entziehen, muss dessen 

Benutzerprofil gesperrt werden. Hierzu muss die Option Sperren in dem Ergebniseintrag des 

Benutzers in der Ergebnisliste geklickt werden. Die Änderung ist ab dem Sperrzeitpunkt aktiv. 

Eine Benachrichtigung des Benutzers erfolgt nicht. Die Option Sperren steht nur für nicht 

gesperrte Benutzer zur Verfügung. 

Das Entsperren eines gesperrten Benutzers erfolgt analog der Vorgehensweise beim Sperren 

eines Benutzers. Diese Option steht nur bei gesperrten Benutzern zur Verfügung. 

 


