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Nr. vorzulegende Unterlagen bzw. Nachweise  Vorschriften 

1.  Schätzung des voraussichtlichen Auftragswerts § 17 TVgG M-V i.V.m. § 3 VgV 

2.  Einordnung in das Vergaberechtsregime 
Anlage 2  

des Leitfadens zur Vergabeprüfung 

3.  Zulässigkeit für das gewählte Verfahren 

§ 3a VOB/A 

§ 8 UVgO  

§ 5 VgMinArbV M-V 

 
 Nachweis nicht erforderlich  

bei Öffentlicher Ausschreibung und bei Beschränkter Ausschreibung mit Teilnahme-
wettbewerb nach VOB/A 2019 bzw. nach UVgO  

A Vergabeunterlagen                                                            § 8 VOB/A, § 21 UVgO 

4.  
Anschreiben (Aufforderung zur Angebotsabgabe), 
ggf. Teilnahmebedingungen; Begleitschreiben für 
Abgabe, angeforderte Unterlagen  

§ 8 Abs. 1 Nr. 1 VOB/A,  

§ 21 Abs. 1 Nr. 1 UVgO 

5.  Vertragsunterlagen  

a.   Leistungsbeschreibung/Leistungsverzeichnis  
§§ 7 bis 7c VOB/A 

§ 23 UVgO  

b.   Vertragsbedingungen  
§§ 8a, 9-9c VOB/A  

§ 21 Abs. 1 Nr. 3 UVgO 

6.  
Eignungsanforderungen,  
sofern nicht bereits in der Auftragsbekanntma-
chung genannt 

§§ 6, 6a, 6b Abs. 4 VOB/A 

§§ 31 ff. UVgO 

7.  
Zuschlagskriterien und ggf. deren Gewichtung  
sofern nicht bereits in der Auftragsbekanntma-
chung genannt 

§ 16 d VOB/A, § 43 UVgO 

8.  
Information zur Aufteilung in Lose nach Menge 
(Teillose) und/ oder nach Fachgebiet (Fachlose) 

§ 3 Abs. 4 TVgG M-V  

§ 5 Abs. 2 VOB/A  

§ 22 UVgO 9.  Begründung bei fehlender Aufteilung  

10.  
beauftragtes Angebot bzw. Nebenangebot,  
einschl. Vertragsunterlagen 

 

B Bekanntmachungen/Informationen  

 Bei Öffentlicher Ausschreibung oder Vergabeverfahren mit Teilnahmewettbewerb  

11.  
Nachweis der Bekanntmachung, z.B. Kopie Bild-
schirmausdruck mit Datum, Angaben zum Veröf-
fentlichungsmedium, Seitenangabe  

§ 12 Abs. 1 und 2 VOB/A  

§§ 27, 28 UVgO  

12.  

Nachweis, dass die Bekanntmachung zentral über 
die Suchfunktion des Internetportals 
www.service.bund.de ermittelt werden konnte, 
z.B. Bildschirmausdruck 

§ 12 Abs. 1 VOB/A optional 

§ 28 Abs. 1 UVgO zwingend 
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Nr. vorzulegende Unterlagen bzw. Nachweise  Vorschriften 

 Bau - bei beabsichtigter Beschränkter Ausschreibung ohne Teilnahmewettbewerb 

13.  
Nachweis über Vorinformation ab einem Auftrags-
wert von 25.000 Euro ohne Umsatzsteuer 

§ 20 Abs. 4 VOB/A 2019 

C Vergabebekanntmachung/ Information über Abschluss des Verfahrens 

14.  

Bau 

 Beschränkte Ausschreibung ohne Teilnahme-
wettbewerb ab einem Auftragswert  
von 25.000 Euro ohne Umsatzsteuer 

 Freihändige Vergabe ab einem Auftragswert 
von 15.000 Euro ohne Umsatzsteuer 

§ 20 Abs. 3 VOB/A 2019 

15.  

Liefer- und Dienstleistungen  

 Beschränkte Ausschreibung ohne Teilnahme-
wettbewerb u. Verhandlungsvergabe ohne 
Teilnahmewettbewerb ab einem Auftragswert 
von 25.000 Euro ohne Umsatzsteuer 

§ 30 UVgO 

16.  Information über die Aufhebung des Verfahrens  
§ 17 Abs. 2 VOB/A 

§ 48 UVgO  

D Einholung von Angeboten - sofern keine Öffentliche Ausschreibung erfolgte 

17.  Prüfung der Binnenmarktrelevanz  nur bei Verfahren ohne Teilnahme-
wettbewerb  

- Abschnitt VI VgE M-V gilt sinnge-
mäß weiter 

18.  
Nachweis über Vorinformation  
bei angenommener Binnenmarktrelevanz 

19.  Nachweise zu Eignungsanfragen § 16b VOB/A, § 31 Abs. 1 UVgO 

20.  Übersicht über Angebotseinholung 
Anlage 4-1 bis 4-2  
des Leitfadens zur Vergabeprüfung 

21.  

Aufforderungsschreiben zur Angebotsabgabe  
mit Nachweis des Postausgangs: 

 Freihändige Vergabe mind. 3 Angebote 
 Verhandlungsvergabe mind. 3 Aufforderungen 
 Beschränkte Ausschreibung mind. 3 Aufforde-

rungen 
 Begründung, sofern nicht die Mindestanzahl 

von Angeboten abgefordert wurde  

§ 3b Abs. 2 VOB/A  

§§ 11 Abs. 1, 12 Abs. 2 UVgO 

§ 36 Abs. 2 UVgO  

22.  

Bei Verfahren mit Teilnahmewettbewerb 

 Aufforderung einer Mindestanzahl von  
geeigneten Bewerbern zur Angebotsabgabe  
mind. 3 nach UVgO, mind. 5 nach VOB/A  
Ausnahme: Anzahl von geeigneten Bewerbern 
ist geringer 

§ 3b Abs. 2 VOB/A 

§ 36 Abs. 2 Satz 1 UVgO 

23.  
Angebote, die in die engere Wahl kommen,  
sofern vorhanden mind. drei  
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E Direktauftrag  

24.  

Nachweis über Markterkundung bei Direktaufträ-
gen für Aufträge größer 1.000 EUR (sonstige Leis-
tungen) bis max 5.000 EUR ohne Umsatzsteuer 
bzw. 2.000 EUR (Bau) bis max. 10.000 EUR ohne 
Umsatzsteuer 

Anlage 4-3  

des Leitfadens zur Vergabeprüfung  

§ 6 VgMinArbV M-V 

 

F Öffnung der Angebote und Teilnahmeanträge 

25.  
Dokumentation/ Niederschrift über die Öffnung 
der Angebote und Teilnahmeanträge 

§§ 14, 14 a VOB/A 

§ 40 UVgO 

G Vergabedokumentation           § 20 Abs. 1-2 VOB/A, § 6 UVgO i.V.m. § 126b BGB (Textform) 

 
Von Anbeginn fortlaufende Dokumentation des Vergabeverfahrens, welche die einzelnen 
Stufen des Verfahrens, der einzelnen Maßnahmen sowie der Begründungen der einzelnen 
Entscheidungen festhält. 

26.  
Vergabedokumentation und Vergabevermerk  
einschl. Wertungsübersicht und Begründung der 
Zuschlagserteilung 

§ 3 Abs. 1 TVgG M-V 

§ 2 Abs. 1-2 VOB/A 

§ 2 Abs. 1-2 UVgO 

27.  Nachweis über Auftragserteilung  
§ 16 a VOB/A 

§ 41 Abs. 3-5 UVgO 

28.  
Prüfung der Eignung und des  
Nichtvorliegens von Ausschlussgründen  

§ 14 TVgG M-V 

§ 16 u.16b VOB/A  

§§ 11 Abs. 2, 12 Abs. 2 u. 31 ff. UVgO 

29.  Wertungsübersicht  
§§ 16 bis 16d VOB/A 

§ 41 UVgO  

 
Dokumentation der Prüfung und Wertung der Angebote bzw. Teilnahmeanträge und  
ggf. der Nebenangebote bzw. Preisnachlässe 

a.  
Prüfung der rechnerischen und fachlichen  
Richtigkeit der Angebote  

 

b.  
Wertung der Angebote,  
Wertung der Nebenangebote bzw. Preisnachlässe 

Zu Nebenangeboten  

§ 8 Abs. 2 Nr. 3 VOB/A 

§ 25 UVgO 

c.  Preisspiegel bei einheitlichem Leistungsverzeichnis  

d.  Verhandlungsgespräche § 12 Abs. 4 bis 6 UVgO 

e.  Aufklärung des Angebotsinhalts 
§ 15 VOB/A, § 9 Abs. 2 UVgO, 
§§ 10 Abs. 3, 11 Abs. 3 UVgO 

f.  Aufklärung von unangemessenen Preisen 
§ 10 VgMinArbV M-V, § 16d VOB/A, 
§ 44 UVgO  

g.  Ermittlung des wirtschaftlichsten Angebots  
§ 11 VgMinArbV M-V, § 18 VOB/A, § 43 
UVgO  

h.  Zuschlagserteilung begründet/ Vergabevermerk  
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30.  
Auszug aus dem Wettbewerbsregister für das zu 
bezuschlagende Angebot ab 30.000 EUR (netto) 
Auftragswert 

§ 6 WRegG 

31.  
Nachweis über die Zuschlagserteilung bzw.  
über den Abschluss der Rahmenvereinbarung  
(z.B. Auftragsschreiben, Rahmenvertrag) 

 

H Absageschreiben mit Nachweis über den Postausgang 

 vor Zuschlagserteilung   

32.  

Absageschreiben an nicht berücksichtigte Bieter 
ab Auftragswert ohne Umsatzsteuer: 

≥ 1 Mio. EUR Bau bzw. 
≥ 100.000 EUR Sonstige Leistungen  

§ 11 VgMinArbV M-V 

 nach Vertragsabschluss  

33.  
Nachweis über die unverzügliche Information aus-
geschlossener und/ oder nicht berücksichtigter 
Bieter  

§ 19 Abs.1 Satz 1 VOB/A 

34.  Absageschreiben  
§ 19 Abs. 1 Satz 2 VOB/A 

§ 46 Abs. 1 Satz 1 und 2 UVgO 

35.  
Information nicht berücksichtigter Bieter auf  
Antrag  

§ 19 Abs. 2 VOB/A 

§ 46 Abs. 1 UVgO 

I 

Mindestarbeitsbedingungen und vergaberechtli-
cher Mindestlohn (bei Bauleistungen ab 50.000 
EUR und bei Liefer- und Dienstleistungen ab 
10.000 EUR)1 

§§ 2 Abs. 2 S. 3, 5, 6 und 8 TVgG M-V, 
MinArbBV M-V2 

36.  
Erklärung Mindestarbeitsbedingungen und verga-
berechtlicher Mindestlohn 

§§ 5, 6 i.V.m. MinArbBV M-V und 
§ 8 TVgG M-V  

Anlage 6 des Leitfadens Vergabeprü-
fung 

37.  
Vereinbarung zur Kontrolle der Einhaltung der 
Mindestarbeitsbedingungen 

§§ 15, 16 TVgG M-V 

Anlage 7 des Leitfadens Vergabeprü-
fung 

J Auftragsänderung   

38.  
Auftragsänderungen, Nachträge,  
Nachtragsvereinbarungen, einschl. Begründungen 

§ 22 VOB/A i.V.m. §§ 1 Abs. 4 und 2 
VOB/B, § 47 UVgO  

K Freiberufliche Leistungen  § 3 VgMinArbV M-V 

39.  Prüfung der Binnenmarktrelevanz  sofern keine öffentliche Ausschreibung 
oder kein Verfahren mit Teilnahme-
wettbewerb gewählt wurde:  40.  

Nachweis über die Vorinformation bei angenom-
mener Binnenmarktrelevanz, 10-Tages-Frist 

                                                                        
1 ohne Umsatzsteuer 
2 bisher noch nicht verkündet 
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§ 8 VgMinArbV M-V (lt. Handreichung 
zum TVgG M-V gilt der Wortlaut des 
Abschnitt VI VgE M-V unverändert) 

41.  Nachweis über die Streuung der Aufträge 

§ 12 Abs. 2 UVgO 

Anlage 4-4  

des Leitfadens zur Vergabeprüfung 

42.  Nachweise über Eignungsanfragen  

43.  

Nachweis über Angebotseinholung  

 i.d.R. mind. 3 Aufforderungen (siehe Übersicht 
Wertgrenzen-Schwellenwerte-Mindestlohn) 

 Übersicht über die Angebotseinholung  

 ggf. eingeholte Angebote  

 Begründung, sofern nicht die Mindestanzahl 
von Angeboten abgefordert wurde 

§ 3b VOB/A, §§ 11, 12 UVgO,  

Anlage 4-1a oder 4-1b  

des Leitfadens zur Vergabeprüfung 

44.  
Nachweis über Markterkundung bei Direktaufträ-
gen für Aufträge größer 1.000 EUR bis max. 5.000 
EUR ohne Umsatzsteuer 

Anlage 4-3  

des Leitfadens zur Vergabeprüfung 

45.  Vergabedokumentation einschl. Wertung   

46.  Nachweis zur Auftragserteilung (z.B. Vertrag)  

47.  Auftragsänderungen einschl. Begründungen  

 


